Lineamientos Editoriales de la
Division de Ciencias Biologicas y de la Salud

Aprobados por el Consefo Divisional de CBS, UAM-X en su
Sesion 4/07, celebrada el 8 de marzo de 2007

Introduccion.

Vision y Mision

La mision de la actividad editorial de la Division de Ciencias Biologicas y de la Salud
(DCBS) radica en apoyar, fomentar, producir y difundir las publicaciones
directamente derivadas del quehacer académico, asi como fortalecer su presencia
tanto en el &mbito interno como externo de la universidad.

La vision de la actividad editorial de la Division, a través del Consejo Editorial,
Comités editoriales y Programa Editoriales, sera la superacion y profesionalizacion
de sus funciones y competencias en el trabajo académico, a través de los medios
editoriales idéneos, como resultado de politicas, instrumentos, lineamientos e
instructivos que orienten, regulen, ubiquen, promuevan y difundan los productos
del trabajo académico universitario de docencia, investigacion y preservacion y

difusiéon de la cultura.

Capitulo 1. Marco Normativo y Definiciones.

1.1 Estos lineamientos toman como referencia lo establecido en las Politicas
Operacionales sobre la produccidon editorial que incluye mecanismos de
Evaluacion y Fomento, respecto de Edicion, Publicacion, Difusién vy
Distribucion (POPE) de la Universidad Autonoma Metropolitana (UAM) de

igual forma, se consideran las Politicas Operativas sobre Produccién Editorial
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de la Unidad Xochimilco (POPEX), asi como el marco normativo que rige a la

industria editorial mexicana y en particular:

a) La Ley Federal del Derecho de Autor (LFDA), en todo lo aplicable.

b) Las diversas disposiciones relativas al depdsito legal de las publicaciones.

c) Las normas relativas a numeros internacionales normalizados para libros
y para revistas, ISBN e ISSN, respectivamente y codigo de barras o
codigo de producto.

d) En el caso de las publicaciones periodicas, el Reglamento de la Comision
Calificadora de Publicaciones y Revistas llustradas de la Secretaria de
Gobernacion y los tramites relativos a reservas de derechos.

e) Todas las disposiciones actuales y futuras respecto a tarifas
preferenciales, subvenciones y premios a que pueda hacerse acreedor
un proyecto editorial universitario.

f) Las deméas normas aplicables.

1.2 Las labores editoriales de la DCBS incluyen aquellas tareas relacionadas con

1.3

la toma de decisiones y la ejecucion de los procesos necesarios para

publicar la informacion resultante de sus funciones y labores sustantivas,

con alta calidad académica, técnica y formal. Estas labores son de dos tipos:

a) De orientacién y contenido editorial, acordadas colectivamente por el
Consejo Editorial y los Comités Editoriales, por lo que en ningln caso
podrdn ser tomadas en forma individual. Estas decisiones deben
sustentarse en los lineamientos previstos en este documento.

b) Técnicas y ejecutivas respecto a las decisiones y acciones que, aun
siendo supervisadas por dichos Consejo y Comités, deberan ser
consideradas y/o asumidas por el Responsable del Programa Editorial,
quien debera contar con un equipo de trabajo técnicamente calificado.

Se considera publicacion a la informacién que se presenta en cualquier

formato o medio y a través de cualquier tipo de soporte material o

electronico, siempre que premeditadamente dicha informacion se

reproduzca y/o se coloque en sitios accesibles al publico para disponer de
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ella, mencionando siempre la fuente original de la informacion y respetando

los derechos de autor. Las publicaciones de la DCBS s6lo podran ser dadas

a conocer al publico mediante las instancias facultadas para ello y conforme

a las normas previstas en este documento.

Cualquier publicacion editada y co-editada por la DCBS, sera aquella que

cumpla con una o mas de las siguientes condiciones:

a)
b)

d)

Haya recibido recursos directamente de la propia Division.

Haya sido coeditada o financiada con recursos ajenos a los de la UAM,
pero que contenga informacion generada en la Divisién, de cuyos
derechos patrimoniales pueda participar la Universidad.

Lleve o pretenda llevar en lugar visible de la portada, de la
contraportada, de la pagina inicial o de la pagina legal, los nombres
“Universidad Autébnoma Metropolitana, Unidad Xochimilco”, y “Division
de Ciencias Biolégicas y de la Salud”, en cualquier orden, solos o
acompanados del logotipo, emblema o lema de la Universidad y de algin
otro signo inconfundible, asi como las combinaciones de numeros y
letras del tipo de ISBN, ISSN, direcciones electronicas, URL, IP, DNS y
similares que pertenezcan o estén registrados a nombre de la
Universidad, incluso cuando les acomparfien los distintivos de otras
instituciones.

Sea avalada por las instancias correspondientes al cumplir con lo

establecido en los lineamientos editoriales que le compete.
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Capitulo 2. Del Consejo Editorial.

2.1
211

2.1.2

2.1.3

2.1.4

Constitucion y estructura

El Consejo Editorial de la DCBS es una instancia colegiada, formada por
lo menos con cinco miembros ratificados por el Consejo Divisional a
propuesta del Director de la Division. El cargo de miembro de este Consejo
sera honorifico, personal e intransferible y éstos podran pertenecer o no a la
Universidad. El cargo tendrd una vigencia de 2 afios y podra prorrogarse por
periodos iguales, tratando de evitar practicas no deseadas de permanencia
indefinida.

Los miembros de este Consejo seran académicos de reconocido prestigio
en el area de conocimiento de las Ciencias Biologicas y de la Salud, ademas
de contar con publicaciones periédicas de alto nivel de especializacion, o de
haber publicado libros en la especialidad. En el caso de que los miembros
de este Consejo pertenezcan a la Universidad, deberan ser profesores
titulares por tiempo indeterminado y pertenecer a cualquier area de
investigacion aprobada por el Consejo Académico.

En la conformacion de este Consejo se procurara conservar el equilibrio
entre las diferentes areas de conocimiento que integran la comunidad
divisional, sin que esto signifigue mantener una representatividad
determinada por Departamentos, Areas de Investigacion o Licenciaturas.

Dicho Consejo estara asesorado, a propuesta del Director de la Division
y ratificado por el Consejo Divisional, por una persona de la comunidad
universitaria que tenga experiencia demostrada en los aspectos de edicion,

produccién, difusion y distribucion de publicaciones.

2.2 Operacion

221

El Consejo Editorial elegira de entre sus propios miembros a un

Coordinador, quien convocara a las sesiones del mismo y un secretario. En
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su ausencia temporal, el Consejo Editorial podra ser convocado por

cualquiera de sus miembros.

2.2.2 El Consejo Editorial sesionara por lo menos una vez durante cada trimestre
en sesion ordinaria.

a) El quorum se establecerd, en primera convocatoria, con la presencia de
al menos tres de sus miembros.

b) De no reunirse el quérum requerido, se proceder4d a una segunda
convocatoria en un plazo maximo de cinco dias habiles.

c) En caso de no reunirse de nuevo el quérum requerido, se emitird una
tercera convocatoria para iniciar la sesion tres dias habiles después, con
el nUmero de consejeros que concurran.

2.2.3 Una vez constituido el quérum el Consejo Editorial podra realizar diversas
reuniones, como parte de una misma sesion para agotar el orden del dia,
las cuales se celebraran con los miembros que asistan.

Las sesiones que sean continuacion de una ya instalada no requeriran

constatacion de quérum.

2.2.4 El Coordinador sera responsable, en cada sesion, de levantar un Acta de
acuerdos que, previa lectura, serd4 aprobada por el Consejo Editorial en la
siguiente sesion.

2.2.5 El secretario serd el responsable de llevar el registro de asistenciay
elaborar el acta de acuerdos de cada sesion.

2.2.6 Cualquier miembro del Consejo Editorial podra ser sustituido cuando
deje de asistir, sin causa justificada, a tres sesiones consecutivas o a cinco
no consecutivas en el lapso de un afo.

El Coordinador del Consejo Editorial notificara al Director de la Division de

las inasistencias injustificadas de cualquiera de sus miembros, para que se

proponga al Consejo Divisional el nombre del académico que lo sustituira.

2.2.7 El Consejo Editorial informara anualmente al Consejo Divisional respecto
a la creacién, promocion, apoyo y supresion de las lineas editoriales.

También incluira una evaluacion de los contratos de edicidn y convenios de
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coedicion celebrados por la Universidad y que involucren a la Division, asi

como aquellas actividades que considere pertinentes.

Con base en POPEX, el Consejo Editorial es la instancia facultada para

recibir las propuestas de los miembros del personal académico, respecto a

la creacion, promocion, apoyo, modificacion o supresion de lineas

editoriales, estudiarlas, emitir dictamen y presentarlas al Consejo Divisional
quien ejerceré sus facultades correspondientes al respecto.

Las demas funciones del Consejo Editorial son:

a) Intervenir en la regulacion de la produccion editorial de la Division.

b) Sugerir mecanismos para mejorar la produccién, la distribucion y
fomento de las publicaciones, asi como evaluar todas las actividades
vinculadas con las lineas editoriales.

c) Dar seguimiento de la actividad de los Comités Editoriales.

d) Asesorar al Director de la Division, con base en el Plan de trabajo anual
de los Comités Editoriales y a las sugerencias del Responsable del
Programa Editorial, en la asignacién de los recursos presupuestales
anuales.

e) Analizar junto con el Responsable del Programa Editorial los proyectos
gue se puedan realizar mediante coediciones, asi como el tiraje,
reimpresion y reedicion de las publicaciones.

f) Propiciar con instituciones académicas nacionales y extranjeras el
intercambio y canje de publicaciones.

g) Ajustar en septiembre de cada afio la distribucién de los recursos entre
la o las lineas editoriales que ya tengan proyectos dictaminados
favorablemente y que no estén comprometidos con proyectos en estado
de avance.

h) Supervisar los formatos para protocolos de postulacibn de obras y

evaluaciones de los Comités Editoriales.
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Establecer, junto con el Responsable del Programa Editorial, los
requisitos de los proveedores de servicios editoriales y graficos externos
a la UAM que deseen prestar servicios a la DCBS.

Conocer la situacion de la demanda teméatica entre los lectores del area
de las Ciencias Bioldgicas y de la Salud y que corresponda al perfil de la
Division, en México y en el extranjero, para detectar si existen temas

sobre los cuales convenga editar y reimprimir.

k) Vigilar el seguimiento de la produccion, difusion, distribucién y venta de

las publicaciones de la DCBS.
Llevar a cabo reuniones periddicas con los Responsables de la
produccion editorial de la Unidad para estandarizar, en lo posible, los

criterios de presentacion, correccion y calidad de los originales.

m) Cumplir y hacer que se cumplan estos lineamientos.

n) Las deméas que se deriven de este documento y de las disposiciones

aplicables.
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Capitulo 3. Comites Editoriales.

3.1 Constitucion y estructura

3.1.1

3.1.2

Cuando el Consejo Divisional ejerza su competencia para crear una nueva
linea editorial, integrara, simultdneamente el Comité Editorial respectivo.
Para ello solicitara al Director de la Divisibn que proponga los nombres de
los integrantes del Comité Editorial respectivo, en un plazo no mayor a tres
meses para formalizar institucionalmente los nombramientos por parte del
Consejo Divisional, a partir de la sesion del Consejo Divisional
correspondiente.

Los Comités Editoriales son instancias formadas por al menos cinco
miembros, ya sea internos o externos ratificados por el Consejo Divisional, a
propuesta del Director de la Division, a partir de una consulta previa con el
Consejo Editorial y con las Areas de Investigacion de los Departamentos.
Dichos miembros permaneceran en su cargo durante dos afios y podran ser
ratificados por un periodo igual, tratando de evitar practicas no deseadas de
permanencia a mediano y largo plazos. Ademas, se recomienda que los
jefes de Departamento e instancias de apoyo de la Divisidbn no formen parte

de estos Comités Editoriales.

3.1.2.1 Los miembros de estos Comités seran académicos de reconocido

prestigio en el area de conocimiento de las Ciencias Bioldgicas y de la

Salud, ademas de publicar regularmente en su especialidad.

3.1.2.2 En la integracion de estos Comités se buscara pluralidad, asi como

mantener un equilibrio entre las diferentes areas del conocimiento, sin
gue esto signifique mantener una representatividad determinada por
Departamentos, Areas de Investigacion, Licenciaturas u otras instancias
académicas para garantiza imparcialidad en las evaluaciones 'y en los

dictamenes respectivos.
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3.1.3 Los Comités Editoriales contaran con la asesoria técnica del Responsable del

3.2

Programa Editorial.

Las demas funciones del Comité Editorial son:

a) Aceptar las postulaciones de obras con base en su calidad intrinseca y no

podra ser un impedimento por si sélo, el que alguna obra no provenga
de un proyecto de: docencia, investigacion o difusion y preservacion de
la cultura idoneamente registrado, o que carezca del aval de un 6rgano
personal o instancia de apoyo, siempre y cuando cumpla con los

presentes lineamientos.

b) Sugerir a la DCBS el directorio de evaluadores de su linea editorial.

c)

d)

Gestionar la evaluacién de las obras que se reciban, lo que implica
analizar su pertinencia, para en su caso, designar a los evaluadores,
acordar un plazo razonable para entregar el dictamen por escrito.
Reemplazar a los evaluadores, previo aviso, en caso de que no
entreguen su evaluacion en tiempo y forma estipulados.

Respecto a la evaluacién de las obras, éstas se someteran a tres
evaluaciones y cuando menos dos de éstas deberan proceder de
evaluadores externos. Se requerirdn dos evaluaciones aprobatorias para
autorizar la edicion. En todos los casos se comunicaran por escrito a los
autores el resultado del proceso de dictaminacién con los argumentos
gue sustenten la decision, respetando y haciendo suyos los resultados de

las evaluaciones al dictaminar las obras.

f) Evaluar obras por encargo para su publicacion en las lineas editoriales de

Q)

h)

su competencia.

Participar en la dictaminacion de obras a publicar a través de convenios
de coedicion entre la propia Institucion asi como entre otras instituciones
0 empresas.

Mantener bajo confidencialidad el registro pormenorizado, la nébmina de
obras recibidas, el proceso total de dictaminacion de las obras en curso,

asi como la comunicacion oficial con los autores y evaluadores.
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i) Establecer por escrito el porcentaje de la edicion que recibira el autor, ya
sea en efectivo o en ejemplares, por concepto de regalias. Este
porcentaje en ningun caso serd inferior al 10% y s6lo se deducir4 una
vez, independientemente del numero de coautores que pudieran
concurrir.

j) Con respecto a las publicaciones periddicas, cada Comité Editorial sera
responsable de coordinar su coleccion o publicacion respectiva y contar
con la asesoria del Responsable del Programa Editorial. En el caso de
publicaciones de libros y materiales impresos unitarios, el editor
responsable se encargara del contenido editorial.

k) Realizar reuniones periodicas, tanto con los Consejos Editoriales, como
con los Responsables de los Programas Editoriales de la Unidad, para
comparar y, en lo posible, estandarizar los criterios de presentacion,
correccion y cuidado de los originales conforme a la especialidad de cada
area del conocimiento.

I) Elaborar y enviar fichas catalogréaficas del material publicado
acompafadas de ejemplares a los archivos historicos, al Responsable del
Programa Editorial, a la Coordinacion de Extension Universitaria y a la
Direccion de Difusion Cultural.

m) Cooperar con el Responsable del Programa Editorial en el proceso de
difusién de su linea editorial, tanto del material impreso u Opticas como
a traveés de servicios en linea, de transmision electrénica u otros.

n) Conocer y explorar la situacion de demanda entre los lectores respecto a
los temas de su linea editorial, para detectar si existen temas sobre los
cuales convenga editar, reimprimir, reeditar o incluso investigar.

0) Recomendar el tiraje tentativo de cada publicacion con base en el
estudio de demanda correspondiente y de acuerdo al publico al que vaya
dirigida.

p) Proponer al Responsable del Programa Editorial y al Consejo Editorial,

en caso de ser necesario, proveedores de servicios editoriales, graficos,

10
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industriales, de correccion, ilustracion, fotografia, imprenta,
encuadernacion, entre otras.

q) Fomentar coediciones con otras instituciones y empresas Editoriales en el
ambito nacional e internacional, que cuenten con la capacidad técnica y
econémica para optimizar la produccion y distribucibn de las
publicaciones de su linea editorial.

r) No reproducir, publicar ni comprometer recursos en una obra cuya
evaluacion y dictaminacion no esté concluida.

s) Elaborar un Plan de Trabajo Anual el cual incluird las estimaciones de
las publicaciones programadas, asi como las necesidades
presupuestales de su linea editorial. Este plan debera ser elaborado en
mes de julio de cada afio para considerarlo dentro de la planeacion
presupuestal de la DCBS.

t) Procurar la obtencion de fuentes alternativas o complementarias de
financiamiento para el caso de las publicaciones periddicas.

u) Solicitar a la DCBS que ejerza los recursos que tiene asignados para la
produccion editorial con el apoyo del Responsable del Programa Editorial
y el conocimiento del Consejo Editorial.

v) Elaborar un Informe Anual de actividades, a principios del mes de
septiembre, para dar a conocer la calidad, conveniencia y pertinencia del
material impreso elegido. En este informe se incluiran: los nombres de
los autores de las obras postuladas y de los evaluadores elegidos para
ellas; la relacién de productos aprobados, condicionados y rechazados.

w) Apoyar al Responsable del Programa Editorial proporcionando
periodicamente informaciéon acerca de la produccion, difusion,
distribucion y ventas de las publicaciones de su linea editorial, para la
elaboracion vy actualizacién del catalogo general de publicaciones de la
Division.

X) Evaluar cada dos afios su linea editorial e informar de ello a los Consejos

Editorial y Divisional.

11
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y) Cuidar y defender la calidad, la coherencia y la imagen publica de la

Division, en lo concerniente a su competencia, respecto a la
correspondencia de las publicaciones o colecciones derivadas de su linea
editorial, asi como la forma en que se presenten.

Revisar, aprobar y mantener la homogeneidad de las caracteristicas
graficas, tipograficas y de diagramacion de cada una de las colecciones o
publicaciones a su cargo en comun acuerdo con el Responsable del

Programa Editorial.

aa) Responsabilizarse de que sus publicaciones cumplan con todos los

requisitos que se detallan en estos lineamientos.

bb) Cumplir y hacer que se cumplan los presentes lineamientos.

3.3 Operacion

3.3.1 Se llevaran a cabo varias sesiones ordinarias al afilo dependiendo de la

dindmica que se estipule.

3.3.2 Se designara de entre los miembros a un Coordinador.

3.3.3 El quérum para que se inicie cualquier reunion seré la mitad més uno de los

miembros en el caso de la primera convocatoria.

a) El quorum se establecerd, en primera convocatoria, con la presencia de

mas de la mitad de los miembros que lo integran.

b) En caso de no reunirse el quérum requerido, se har4d una segunda

c)

convocatoria en un plazo maximo de cinco dias habiles.
Una vez constituido el qudérum el Comité Editorial podré realizar diversas
reuniones, como parte de una misma sesién para agotar el orden del

dia, las cuales se celebraran con los miembros que asistan.

d) Las sesiones que sean continuacion de una ya instalada no requeriran

verificacion del quérum.

e) Los integrantes de los Comités Editoriales serdn reemplazados cuando

f)

dejen de asistir sin causa justificada a tres sesiones consecutivas 0 a
cinco no consecutivas en el lapso de un afo.

Emitir otras reglas internas para su funcionamiento y hacerlas publicas.

12
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3.4 Funciones del Coordinador de cada Comite Editorial.

3.4.1 Coordinar al Comité Editorial respectivo y las actividades que se propongan.

3.4.2 Convocar y presidir las sesiones del Comité Editorial al que pertenece y en
su ausencia temporal podran convocar a las sesiones cualquiera de sus
miembros.

3.4.3 Proceder a levantar un acta de acuerdos de cada sesion que, previa lectura,
sera aprobada por el Comité Editorial en su siguiente sesion.

3.4.4 Recibir y verificar la pertinencia de los manuscritos propuestos conforme a
los lineamientos de cada linea editorial, para posteriormente turnarlos a los
evaluadores respectivos quienes procederan a la evaluacion y dictaminacion.

3.4.5 Organizar y sistematizar el Directorio de Evaluadores.

3.4.6 Presentar tanto al Consejo Editorial, como al Consejo Divisional el Informe
Anual de actividades de su Linea Editorial, asi como las necesidades
presupuestales especificadas en el Plan de Trabajo Anual.

3.4.7 Sugerir, en coordinacion con las Areas de Investigacion de los
Departamentos y el Consejo Editorial, los convenios de coedicion
pertinentes con otras instituciones académicas, o0 con instituciones publicas
o0 privadas, cuando las necesidades de la linea editorial asi lo requieran.

3.4.8 Promover la difusion y distribucién de las publicaciones de su linea editorial.

13
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capitulo 4. Del Programa Editorial de la Division.

4.1 La Division de Ciencias Biologicas y de la Salud contara con un Programa
Editorial, el cual coordinard todas las fases de planeacion-presupuestacion-
operacion-evaluacion del proceso editorial de las distintas publicaciones de
la Division.

4.2 El Responsable del Programa Editorial sera nombrado por el Director de la
Division y ratificado por el Consejo Divisional, quien debera ser una persona
calificada profesionalmente, de preferencia de la comunidad universitaria,
para que encabece la instancia técnica de produccion editorial y asuma la
coordinacion de las labores técnicas y ejecutivas respecto a la edicion,
produccién, publicacién, difusion y distribucion de publicaciones.

4.3 El Responsable del Programa Editorial se encargara de:

a) Supervisar y dirigir las actividades del disefio, edicion y produccion de las
publicaciones divisionales y dar cumplimiento a las Politicas Operativas
sobre la produccion editorial de la Unidad Xochimilco.

b) Realizar los tramites legales para el cumplimiento de los registros
respectivos de cada linea editorial, el uso de elementos de identificacién
institucional como monograma Yy logotipo; asi como los créditos a los
autores y las fichas bibliograficas. También debera observar las
disposiciones relativas al depédsito legal, asignacion de nuameros
internacionales normalizados, codigos de barras o codigo del producto.
En el caso de publicaciones periddicas, se integrara lo sefialado en el
reglamento de la comision Calificadora de Publicaciones y Revistas
llustradas de la Secretaria de Gobernacion.

c) Gestionar los tramites relativos a reservas de derechos y pagos de
regalias correspondientes cuyo porcentaje, en ningun caso, sera inferior
al 10% de los mismos y se deducird una sola vez cuando la obra sea

aceptada de acuerdo a las condiciones que establezca el convenio

14
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respectivo; asi como dar seguimiento a los contratos de edicion entre la
universidad y los autores.

d) Dar seguimiento, previo andlisis con el Consejo Editorial, a convenios de
edicion y coedicion entre la UAM con otras dependencias, instituciones y
empresas para la optimizacion de recursos; asi como supervisar los
contratos correspondientes.

e) Dar cumplimiento a las disposiciones actuales y futuras respecto a tarifas
preferenciales, que pueda hacerse acreedor un proyecto -editorial
universitario y demas normas aplicables.

f) Regular el uso de elementos de identificacion institucional para preservar
y dar congruencia a la imagen de la DCBS.

El Responsable del Programa Editorial elaborara un informe anual por

escrito de sus actividades al Consejo Divisional con el Vo. Bo. del Consejo

Editorial.

El Responsable del Programa Editorial también tendra como funciones:

a) Recibir los dictamenes favorables de los Comités Editoriales de libros y
materiales impresos unitarios y proceder a su publicacion.

b) Supervisar que haya homogeneidad en las caracteristicas graficas,
tipograficas y de diagramacion de las publicaciones de la DCBS.

c) Vigilar el cumplimiento de los requisitos que deben tener los proveedores
de servicios editoriales y graficos externos a la UAM.

d) Colaborar con el Consejo Editorial de la DCBS para su Optimo
funcionamiento.

e) Informar al Consejo Editorial respecto a la distribucion anual de los
recursos presupuestales aprobados para la edicion de impresos, tiraje,
reimpresos o reedicién de publicaciones y/o material optico.

f) Asesorar la busqueda de alternativas presupuestales y proponer
convenios y coediciones, de comun acuerdo con el Consejo y Comités
Editoriales, para la optimizacion de recursos.

g) Confeccionar un catalogo general de las publicaciones de la DCBS.
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h) Promover la difusion y distribucion de las publicaciones de su
competencia para incrementar el numero de lectores nacional y
extranjero, con el consenso y participacion de los autores, Comités
Editoriales y la Libreria de la Unidad.

i) Elaborar una base de datos para analisis estadisticos sobre la
distribucion de las publicaciones.

J) Cumplir y hacer cumplir estos lineamientos.
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Capitulo 5. De Las Lineas Editoriales.

5.1

5.2

5.3

54

Se definiran con claridad las especificaciones del contenido de cada Linea
Editorial a fin de evitar la duplicidad entre ellas; identificando
principalmente dos tipos de lineas editoriales:

a) las dedicadas a libros y materiales impresos unitarios y,

b) las dedicadas a publicaciones periddicas.

Las lineas editoriales de librosy publicaciones unitarias agrupan y

dan coherencia, a través de colecciones, a los materiales impresos y opticos
destinados a hacer publicos los resultados del trabajo universitario.

Se procurard que las lineas editoriales correspondan a las funciones
sustantivas de la Universidad y que son: la docencia, la investigacion y la
preservacion y difusién de la cultura.

Por medio de las lineas editoriales se buscara una correspondencia con la
unidad e identidad de los materiales que hacen publicos los conocimientos,
reflexiones, técnicas, procesos, publicaciones y demas resultados del trabajo
universitario, a través de medios impresos y Opticos (fonogramas,
audiovisuales, videos, multimedia, hipertextos, programas y presentaciones
para computadora, etc.) y otros medios existentes en el presente y el
futuro.

Se denomina /ibro o material impreso unitario a toda publicacién no
periodica, de caracter literario, artistico, cientifico, técnico, educativo,
informativo o recreativo, sobre cualquier soporte impreso y/o materiales
opticos, cuya aparicibn ocurra una sola vez, ya sea en uno 0 varios
volimenes, tomos o fasciculos, incluyendo todos los materiales
complementarios, en cualquier tipo de soporte, que formen conjuntamente
con el libro un todo unitario que no pueda distribuirse separadamente.

Se considera publicacion periodica a todo medio impreso y/o material

Optico, que aparece en partes sucesivas que se distingue por medio de

17



5.5

5.6

5.7

5.8

5.9
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designaciones numéricas o cronoldgicas y que se pretende continuar

publicando indefinidamente.

El Consejo Divisional es el encargado de aprobar la creacién, promocion,

apoyo, modificacién y supresién de las lineas editoriales, a propuesta del

Consejo Editorial Divisional y de acuerdo con las Politicas Operativas sobre

la produccion editorial de la Unidad Xochimilco en los siguientes ambitos:

a) Material en apoyo a la docencia.

b) Avances y resultados de investigacion.

c) Material de divulgacion de conocimientos mediante material impreso
escrito y en medios Opticos.

Las lineas editoriales seran evaluadas cada dos afios por el Consejo

Divisional con la colaboracion de expertos, a propuesta de lo que

determinen los oOrganos colegiados académicos y los érganos personales

respectivos, contando con la opinion del Consejo Editorial.

La evaluacion de la distribucion de las publicaciones tomara en cuenta el

andlisis de datos o estadistica que para tal fin realicen la Libreria de la

Unidad y las instancias Editoriales Divisionales.

Los Grupos Académicos, Areas de Investigacion o Coordinaciones de los

programas de docencia podran proponer al Consejo Editorial la creacién de

una nueva linea editorial, cumpliendo con los requisitos del siguiente punto.

La propuesta de creacion o modificacion de una linea editorial, tanto de

libros y materiales impresos unitarios como de publicaciones periddicas,

debera incluir:

a) Una justificacibn académica que contenga la relacion de la linea
propuesta con la mision, vision, objetivos y metas de la DCBS.

b) La exposicion de su concepto general, contenidos, colecciones o
secciones segun el caso, con una explicacion que fundamente que la
nueva linea o la modificacion a una propuesta existente, no duplique los

contenidos de alguna otra linea existente.
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5.11

5.12
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c) El perfil general de su publico y el panorama de su demanda, mostrando
su viabilidad operativa, técnica y financiera.

d) La propuesta de sus -caracteristicas graficas, tipograficas y de
diagramacion.

e) Los canales y mecanismos de circulacion propuestos.

f) La periodicidad en caso de las publicaciones periddicas.

g) Un responsable de la transmision electrénica u otros medios que
requieran revision, mantenimiento y actualizacion periédicas, en el caso
de que la linea incluya la consulta de publicaciones a través de servicios
en linea.

La propuesta de supresion de alguna linea editorial, tanto de libros y

materiales impresos unitarios como de publicaciones periddicas, debera

incluir una evaluacion:

Académica de su propuesta general de linea, contenidos, colecciones o
secciones, segun el caso, incluyendo las publicaciones realizadas en
relacién con la mision, vision, objetivos, metas y propésito de la linea en
cuestion. Para ello se podra asesorar de expertos externos.

Técnica editorial que incluya sus aspectos operativos de: realizacion, disefio,
presupuesto, difusion y distribucion.

De las tareas realizadas por el Comité Editorial respectivo en cuanto al
cumplimiento de las funciones encomendadas en las politicas y
lineamientos divisionales y universitarios.

Serd causa para iniciar el proceso de supresién de una publicacion

periddica el hecho de que no aparezca ninguna nueva edicion en un plazo

superior a tres veces su propia periodicidad, excepto cuando se trate de
motivos ajenos a sus atribuciones y voluntad, lo cual seréa calificado por el

Consejo Editorial.

Las lineas editoriales de libros y materiales impresos unitarios que se

publiguen a través de servicios en linea, de transmision electronica u otros,

gue requieran revision, mantenimiento y actualizacion periddicas, también
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estaran sujetas al punto anterior cuando no reciban mantenimiento
oportuno.

Las lineas editoriales y sus colecciones podran darse a conocer ante el
publico con una imagen grafica propia y un nombre diferente a los
estipulados en este documento, como una imagen moderna y/o propia a la
temética, entre otras, cuando ello les permita presentar las publicaciones de
una manera mas atractiva. El uso de este recurso no implicard cambio
alguno en la identidad, estructura, integracibn u objetivos de la linea

editorial ni del Comité que la coordina.
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Capitulo 6. De las Lineas Editoriales para Colecciones
de Libros, Materiales Impresos Unitarios y

Publicaciones Periodicas.

6.1 La Division de Ciencias Biologicas y de la Salud debera promover, fomentar,
evaluar, producir y distribuir publicaciones de calidad, entre una gran
diversidad de lectores respecto a actividades de docencia, investigacion y
preservacion y difusion de la cultura, con base en las POPE Y POPEX. Para
ello existen lineas editoriales, para libros y otros materiales impresos
unitarios, asi como para publicaciones periddicas, coordinadas por sus

Comités Editoriales respectivos.

6.2 De las lineas editoriales para libros y materiales impresos

unitarios.

La linea editorial de para libros y materiales impresos unitarios le compete al
Comité Editorial de la DCBS y comprende las Series Académicos, Textos,
Cuadernos, Materiales de docencia, Manuales, Memorias y Comunicaciones
técnicas. Todas estas Series deberan llevar la indicacion especifica de “de
CBS ” con el propdsito de distinguir las publicaciones de esta Division de
otras cuyo titulo fuera similar. Los materiales impresos concernientes a la
preservacion y difusion de la cultura seran catalogadas como articulos de
divulgacion cuando contengan conocimientos generales mediante el uso de
un lenguaje comun para explicar conceptos concernientes con la disciplina o
tema tratado, con el objeto de que puedan llegar a un publico amplio como
estudiantes de nivel basico, medio y superior, asi como a lectores con
menor instruccibn o especializacion. En la convocatoria publicada
anualmente por el Comité Editorial apareceran las modalidades de cada

Serie, las instrucciones a los autores con especificaciones acerca de la
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estructura y caracteristicas de los manuscritos y modalidad de evaluacion

para las obras propuestas.

a) Serie Académicos de CBS. Comprende trabajos originales de alta

calidad derivados de las actividades académicas del personal de la DCBS.
Debe tener la estructura y extension de un libro que sera definida acorde
a lo estipulado, en su caso, por el Comité Editorial. Los manuscritos
propuestos para esta Serie se catalogan dentro de las siguientes

subseries:

e [Ensayos Cientificos. Conjunto de reflexiones, ideas y analisis sobre

temas en los que el autor sea considerado un experto.

e Contribuciones clentificas. Integracion de resultados especificos de un

programa, linea o proyecto de investigacion.

e (atedra: Desarrollos tedricos, reflexiones y aportaciones concretas en
torno a temas educativos en los que el autor cuenta con una larga

experiencia.

b) Serie Textos de CBS. Consiste en material impreso unitario destinado

especialmente a la docencia en las que se exponen, con originalidad,
conocimientos basicos o generales y desarrollan a profundidad temas
comprendidos en los programas de docencia de licenciatura o posgrado,
gue pueden ser de utilidad para la ensefianza y el estudio de una o
varias areas del conocimiento. Deben estar ilustradas profusamente y
acompafadas de ejercicios, glosarios y otras partes que refuercen el
aprendizaje. Su estructura es la de un libro y es deseable que su
extension sea mayor a 150 cuartillas o, en su caso, segun lo estipulado

por el Comité Editorial en su Plan Anual Trabajo.

Serie Cuadernos de CBS. Corresponde a exposiciones sobre temas
generales o especificos con el fin de mejorar la docencia o la

investigacion en un campo del conocimiento. En este caso el tema
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tratado no tiene que ser necesariamente original. Su estructura y

extension es variable. Los manuscritos propuestos para esta serie se

catalogan dentro de las siguientes subseries:

Temas. Trabajos donde se resumen conocimientos generales de una

disciplina que son importantes en la docencia o la investigacion.

Monografia. Exposicidn de conocimientos sobre un tema especifico,
un sitio o un cierto periodo (estudio de caso, entre otros) que pueden

ser de interés en la investigacion o en la docencia.

Antologia. Coleccion de contribuciones de interés historico o actual
sobre una disciplina o tema relacionado con la docencia o la
investigacion. La aportacion de cada autor debe acompafiarse de

comentarios analiticos.

d) Serie Materiales de docericia de CBS. Constituye materiales de

originalidad, estructura y extension variables para apoyo a la docencia

de uno o varios modulos de alguna carrera, taller o curso que se

imparten en la DCBS. Los manuscritos propuestos para esta serie se

catalogan dentro de las siguientes subseries:

Apuntes. Materiales elaborados con base a la experiencia del docente
para apoyo a los temas de un moddulo, taller o cursos especificos
donde se exponen de manera didactica y sintética los aspectos

fundamentales correspondientes al tema tratado.

Guias. Orientaciones acerca de los contenidos y formas de trabajo
para el estudiante en una o varias licenciaturas, moédulos, talleres o

Cursos.

Materiales de aprendizaje. Coleccion de esquemas, figuras o
problemas y soluciones que sirvan como material de estudio en una o

varias licenciaturas, médulos, cursos y/o talleres.
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e Traducciones. Materiales elaborados originalmente por otro autor en
otro idioma y traducidos al espafiol para apoyar a la docencia de un
modulo, taller o cursos especificos. Se debera contar con el permiso

correspondiente del autor y la editorial que originalmente los publicé.

e) Serie Manuales de CBS. Integra la presentacion de metodologias
diversas conformadas por el conjunto de métodos donde se describen
procedimientos para llevar a cabo trabajos de campo, técnicas de
laboratorio para el montaje y desarrollo de experimentos o
procedimientos de gabinete de utilidad tanto en docencia como en
investigacion. Su extension es variable y su organizacion debe ser la de
un manual; es decir, una serie de secciones cortas que contengan
ilustraciones e indicaciones precisas sobre los métodos y técnicas
inherentes a cada uno de los temas o topicos tratados con el apoyo

bibliogréafico correspondiente.

) Serie Memorias de CBS. Compilacion bien estructurada de los
documentos presentados en seminarios, congresos u otro tipo de
eventos académicos que hayan sido organizados por Coordinaciones,
Areas de Investigacion, Departamentos o la Division. Su extension es

variable.

g) Serie Comunicaciones técnicas de CBS. Documentos de extension y
estructura variables acerca de temas o avances especificos de
investigacion o enseflanza que contengan aportaciones metodoldgicas o
técnicas y cuya informacion también pueda ser asequible a un publico

poco especializado.
De las lineas editoriales para publicaciones periddicas.

Cada una de las publicaciones periddicas o revistas producidas por la DCBS
constituira una linea editorial independiente, ésta debera estar supervisada

por el Coordinador del Comité Editorial, y el Responsable del Programa
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Editorial. Los manuscritos a considerar por las lineas editoriales deberan ser
articulos de investigacion consistentes en trabajos integrados por el
desarrollo sisteméatico de investigaciones correspondientes al area de
especialidad del o los autores que contribuyan con aportaciones originales a
un campo del conocimiento. Asimismo, ensayos 0 revisiones bibliogréaficas
gue den a conocer conocimientos generados entre pares de su autor o
autores, haciendo uso adecuado del lenguaje y conceptos propios de su
especialidad.
Dentro de las lineas editoriales actuales para publicaciones periddicas de la
DCBS se encuentran las revistas siguientes: (a) Revista de Ciencias Clinicas,
(b) Salud Problema y (c) Sociedades Rurales. Produccion y Medio Ambiente.
a) Revista de Ciencias Clinicas. Publicacion semestral de investigacion
cientifica registrada bajo el numero internacional normalizado ISSN-
1665-1383 editada por el Area de Investigacion de Ciencias Clinicas del
Departamento Atencién a la Salud. En la revista se publican trabajos
cientificos originales, articulos de revision, casos clinicos documentados,
ensayos clinicos y cartas al editor dentro del ambito del conocimiento

clinico y biomédico.

b) Salud Problema. Publicacion semestral registrada bajo el numero
internacional normalizado ISSN-0187-3148 editada por la Maestria en
Medicina Social. En la revista se publican articulos y reportes de
investigacion, ensayos, comentarios polémicos, noticias, informacion
sobre nuevas publicaciones, reportajes, entrevistas y resefas
bibliograficas cuyos contenidos se enmarcan en el area de conocimiento
relacionada con el proceso salud-enfermedad-atencibn de las

colectividades.

c) Sociedades Rurales. Produccion y Medio Ambiente. Publicacion
trilinglie semestral registrada bajo el nUmero internacional normalizado

ISSN-1665-1189 editada por los departamentos Produccion Agricola y
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Animal y El Hombre y su Ambiente. En la revista se publican articulos y
notas de investigacion, ensayos y revisiones bibliograficas, resefias y
comentarios cuyos contenidos se enmarcan en tematicas sobre
problemas cientificos, tecnologicos y culturales de las sociedades y
territorios rurales, desarrollo regional, economia y politica agropecuaria,

silvicultura, acuacultura, biotecnologia, recursos naturales y ecologia.
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Capitulo 7. De la Asignacion y del Ejercicio del

Presupuesto.

7.1 La asignacion y utilizacion de los recursos presupuestales se llevara a cabo
conforme al establecimiento de criterios coherentes con las fases de
planeacién-presupuesto-operacion-evaluacion del proceso editorial de las
lineas de la DCBS, a fin de asegurar que estos recursos sean empleados en
forma racional, que se utilice la infraestructura existente y que se logre la
difusion y distribucién esperada del material publicado.

7.2 Las partidas destinadas a edicién de libros y materiales impresos unitarios
asi como publicaciones periddicas no podran ser ejercidas sin que medie un
dictamen de un comité editorial competente.

7.3 El ejercicio de los recursos destinados a la produccion editorial corresponde
al Director de la Division, quien contarda con el apoyo técnico del
Responsable del Programa Editorial y con la asesoria del Consejo Editorial.

7.4 Los recursos destinados a la produccion editorial seran distribuidos
conforme a la planeacion presupuestal de la Division, en atencion a las
necesidades del Plan de Trabajo Anual presentado por los Comités
Editoriales con las estimaciones de los recursos requeridos para la edicién
de las publicaciones programadas.

7.5 Los Comités Editoriales deberan ejercer el presupuesto anual asignado
antes del mes de septiembre, de lo contrario los recursos podran ser
asignados a otro Comité que asi lo requiriera para cubrir publicaciones en
proceso de edicidn.

7.6 Con el propésito de abatir costos y optimizar la utilizacion de los recursos
presupuestales se recomienda, en su caso, fomentar la gestion oportuna de
alternativas de financiamiento y apoyo adecuado a los recursos
universitarios, asi como llevar a cabo coediciones con otras instituciones o

casas editoriales.
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7.7 Se procurara que los convenios editoriales comerciales, logren condiciones
favorables en cuanto a costos, calidad y distribucion y su pertinencia debera

ser evaluada anualmente.
Transitorio

UNICO.- La vigencia de los presentes Lineamientos Editoriales de la Divisién de

Ciencias Biolégicas y la Salud iniciara al dia siguiente de su publicacién.

28



	Capítulo 3. Comités Editoriales.
	Transitorio


