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Introduccioén

Las funciones editoriales de la Division de Ciencias Bioldgicas y de la Salud (DCBS) de
la Unidad Xochimilco (UAM-X) no solamente forman parte del cumplimiento de las
funciones sustantivas de la universidad publica, la investigacion, el servicio, la docencia
y la difusidn de la cultura alrededor de problemas prioritarios de la nacién, sino que son
una manera de fomentar, mejorar, expandir y articular dichas funciones.

En lo particular, en la UAM-X las labores editoriales responden a las necesidades de la
triada investigacion-servicio-docencia y a la aproximacion inter y transdisciplinar a los
problemas de la realidad, propias de su modelo Xochimilco. Dicho modelo pedagogico
propone que el avance del conocimiento, la formacion universitaria y el servicio a las
comunidades se logra a partir de identificar y buscar alternativas de solucién a problemas
de la realidad.

En la DCBS, las actividades de docencia, investigacion y servicio giran basicamente en
torno al estudio de la vida y el cuidado de la salud, con multiples aristas de abordaje dado
que se refieren a procesos quimicos, bioldgicos, sociales, historicos, éticos, politicos,
legales, entre otros, y en ellas confluyen diversos acercamientos cientificos,
disciplinarios, epistemoldgicos, metodoldgicos y practicos.

La propuesta editorial de la DCBS ante esta intrincada relacién de saberes y aportaciones
de informacién ha buscado desarrollarse en equilibrio de respeto a los principios de la
universidad publica, del ejercicio del Modelo Xochimilco dentro de un Sistema Modular y
de las aproximaciones uni, multi, inter y transdisciplinares de la planta académica con el
objetivo de difundir resultados que apoyen la formacién de recursos humanos, el
desarrollo de la investigacion y la divulgacion cientifica.

Por lo tanto, las funciones editoriales de la DCBS incluyen tareas relacionadas con la
promocioén, evaluacién, gestion y ejecucion de los procesos necesarios para publicar el
producto del trabajo de la comunidad académica. En los presentes lineamientos se
establece la estructura y modalidades de operacidén que la DCBS debera considerar para
realizar dichas funciones editoriales.



Marco normativo

Los presentes lineamientos toman como referencia, lo establecido en las Politicas
Operacionales sobre la Produccion Editorial que Incluye Mecanismos de Evaluacion y
Fomento, Respecto de Edicion, Publicacién, Difusién y Distribucion (POPE) de la
Universidad Auténoma Metropolitana (UAM. De igual forma, se consideran las Politicas
Operativas sobre la Produccion Editorial de la Unidad Xochimilco (POPEX), asi como el
marco normativo que rige a la industria editorial mexicana, particularmente:

Ley Federal del Derecho de Autor (LFDA);

Reglamento de la LFDA,;

Diversas disposiciones relativas al depdsito legal de las publicaciones;

Normas relativas a numeros internacionales normalizados para libros y revistas,

ISBN e ISSN, respectivamente y cédigo de barras o codigo de producto;

) Reglamento sobre Publicaciones y Revistas llustradas;
Todas las disposiciones actuales y futuras respecto a tarifas preferenciales,
subvenciones y premios a que pueda hacerse acreedor un proyecto editorial
universitario, y

g) Leyde Fomento parala Lecturay el Libro.
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Estructura Editorial de la DCBS

Las funciones editoriales de la DCBS se realizaran bajo una estructura general
conformada por un Consejo Editorial, un Comité Editorial Divisional, un Comité Editorial
para la linea de Ciencias Biologicas, un Comité Editorial para la linea de Ciencias de la
Salud, un Comité Editorial por cada publicacion periddica y la Jefatura de Produccién
Editorial.

CONSEJO EDITORIAL DE LA DCBS

Es una instancia colegiada, integrada, por lo menos con cinco personas propuestas por
la persona titular de la Direccion de la DCBS vy ratificadas por el Consejo Divisional,
quienes tendran un cargo honorifico, personal e intransferible, durante dos afos, periodo
que podra prorrogarse por un periodo igual.

En su composicion se procurara el balance entre expertas y expertos del area de ciencias
bioldgicas y del area de ciencias de la salud, quienes deberan ser investigadoras e
investigadores de reconocido prestigio con experiencia en publicacidn internacional y
participacion en comités editoriales. El reemplazo de las personas integrantes se hara de
manera escalonada para asegurar la continuidad de los trabajos.



Integracién

La persona titular de la Direccion de la DCBS, la persona titular de la Secretaria
Académica de la DCBS; dos personas integrantes del personal académico de la UAM, al
menos una de las cuales tendra experiencia demostrada en los aspectos técnicos de la
produccion y distribucién editorial; tres personas integrantes del personal académico de
instituciones nacionales y dos personas integrantes miembros del personal académico
de instituciones internacionales.

El cargo concluira en los siguientes casos:

a) No asistir a tres reuniones consecutivas o a la mitad de las reuniones realizadas en
un afo sin causa justificada;

b) Renuncia;

c) Conclusion de la vigencia del cargo sin prorroga, y

d) Otros a juicio del Consejo Divisional.

Para el reemplazo o incorporacion de personas integrantes del Consejo Editorial, éste
realizara un listado de posibles candidatas o candidatos; posteriormente realizara la
revision de sus curriculos para asegurar su calidad e idoneidad para ocupar el cargo, y
elegira por consenso a la persona que sugerira a la persona titular de la Direccién de la
DCBS para que, en caso de considerarla pertinente, la proponga al Consejo Divisional y
éste ultimo valore la ratificacion correspondiente.

Funcionamiento

a) Las reuniones del Consejo Editorial podran llevarse a cabo de manera presencial,
remota o mixta.

b) La Secretaria Académica de la DCBS convocara a la primera sesion del Consejo
Editorial, donde se elegira de entre sus personas integrantes a una coordinadora o
un coordinador y a una secretaria o un secretario. En esta primera reunion se
establecera el programa general de trabajo.

c) La coordinadora o el coordinador convocara a las reuniones del Consejo Editorial.

d) El Consejo Editorial podra invitar a asesoras o asesores a sus reuniones para
auxiliar en asuntos especificos; quienes tendran voz, pero no voto.

e) El Consejo Editorial se reunira de manera ordinaria por lo menos una vez cada
trimestre y el quérum se establecera con la presencia de la mitad de las personas
integrantes mas una.

f)  La Coordinacion y la Secretaria del Consejo Editorial seran responsables de
levantar la minuta de cada reunién, misma que tendra que aprobarse por el mismo
Consejo Editorial al inicio de la siguiente reunion.

g) EI Consejo Editorial presentara un informe anual de actividades al Consejo
Divisional. Este informe debera incluir los resultados de la evaluacién de las
actividades editoriales y propuestas mejorar sus actividades y solucionar
problemas.



h)

Func

a)

b)

k)

1)

La Coordinacién del Consejo Editorial notificara a la persona titular de la Direccién
de la DCBS las inasistencias injustificadas de las personas integrantes a fin de
proceder al reemplazo correspondiente.

iones

Asesorar al Consejo Divisional para establecer las politicas editoriales de la DCBS
y para dar cumplimiento al numeral 1.2 de las POPE, las disposiciones respectivas
de las POPEXy los presentes lineamientos.

Mantenerse al tanto de los cambios, problemas, necesidades y avances de las
ciencias biolégicas y de la salud y la produccion editorial en el ambito universitario
nacional, latinoamericano y mundial.

Recomendar el tiraje y formato (impreso o digital) de cada publicacién con base
en un analisis de demanda y de acuerdo con el publico al que vayan dirigidas las
obras.

Elaborar un plan de trabajo anual que incluya las estimaciones de las
publicaciones programadas.

Evaluar las actividades editoriales de la DCBS y proponer acciones para
aprovechar areas de oportunidad.

Sugerir al Consejo Divisional la revision de los presentes lineamientos con base
en propuestas de actualizacion.

Sugerir la integracion de los comités editoriales necesarios a la persona titular de
la Direccién de la DCBS en funcion del programa editorial.

Dar seguimiento y, en su caso, proponer cambios a la actividad de los comités
editoriales.

Generar y mantener actualizados los directorios de personas revisoras en las
areas las ciencias bioldgicas y de la salud.

Generar y fortalecer los vinculos institucionales a nivel nacional, latinoamericano
e internacional para favorecer la distribucion de los productos editoriales de la
DCBS.

Asesorar a la DCBS sobre proyectos para coediciones, asi como para reimpresion,
reedicion vy tiraje de las publicaciones.

Propiciar el intercambio y canje de publicaciones con instituciones académicas,
nacionales y extranjeras.

COMITES EDITORIALES DE LA DCBS

Los comités editoriales tienen como responsabilidad principal evaluar y dictaminar las
obras en funcion del programa editorial de la DCBS, asi como asegurar la calidad de los
productos editoriales de la DCBS. La DCBS contara con un Comité Editorial Divisional

(CED

CBS), un Comité Editorial para el Area de Ciencias Bioldgicas (CECB), un Comité

Editorial para el Area de Ciencias de la Salud (CECS) y un Comité Editorial por cada
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publicacién periddica aprobada por el CDCBS. Las y los integrantes de los comités
editoriales deberan ser investigadoras e investigadores de reconocido prestigio con
experiencia en publicacion nacional e internacional. ElI reemplazo de las personas
integrantes de los comités editoriales se hara de manera escalonada para asegurar la
continuidad de los trabajos.

Bajo la asesoria del Consejo Editorial y tras consultar con las jefaturas de los
departamentos y de las areas de investigacion, la Direccién de la DCBS propondra a las
personas integrantes del CEDCBS, CECB y CECS y el Consejo Divisional las ratificara,
en su caso, para un periodo de dos afios, mismo que podra ser prorrogado por un periodo
igual.

Cada Comité seleccionara de entre las personas integrantes a una presidenta o a un
presidente por un periodo de tiempo definido, quien sera la responsable o el responsable
de convocar a las reuniones de trabajo, dar seguimiento a los acuerdos, propiciar la
emision de sus reglas de funcionamiento y hacerlas publicas. Una reunion de trabajo
quedara establecida cuando se cumpla el quérum de la mitad mas uno de las personas
integrantes.

Las personas integrantes de los comités editoriales seran reemplazadas cuando dejen
de asistir sin causa justificada a tres sesiones consecutivas o a cinco no consecutivas en
el lapso de un ano. La Presidencia de los comités editoriales informara a la persona titular
de la Direccion de la DCBS sobre la necesidad de una persona integrante para que realice
la propuesta correspondiente ante el Consejo Divisional y éste, en su caso, la ratifique.

CEDCBS

Coordinara los trabajos de los CECB, CECS y los Comités Editoriales por cada
publicacion periodica aprobada por el CDCBS.

Integracién

Estara integrado por dos personas integrantes del personal académico de cada uno de
los cuatro departamentos de la DCBS, y por la persona titular de la Secretaria Académica
de la DCBS. En sus reuniones y trabajos sera asistido y asesorado por quien esté a cargo
de la Jefatura del Programa Editorial Divisional. Se procurara la participacion de personal
académico de instituciones nacionales, latinoamericanas e internacionales de preferencia
con experiencia de trabajo en comités editoriales.

Funciones Mantener la vinculacion con el Consejo Editorial y el Programa Editorial para:

a) Coordinar el trabajo de los CECB y CECS.

b)  Definir los procesos de presentacion, evaluacion, edicion y publicacion de las obras.

c) Analizar la pertinencia de las obras sometidas a evaluacién para su eventual
publicacién antes de enviarlas a los CECB o CECS, vigilando que las obras cumplan
con los lineamientos editoriales de la DCBS.

d) Mantener actualizado el directorio de evaluadoras expertas o evaluadores expertos
para proponerlas o proponerlos al CECB y CECS.



Comunicar por escrito a las autoras y a los autores el resultado del proceso de
evaluacion en el cual se anotaran los argumentos que sustenten la decision.
Detectar necesidades de publicaciones que se requieran para apoyar las funciones
de la DCBS y proponer a autoras o autores o grupos de trabajo su elaboracién y
presentacion ante el CEDCBS.

Mantener bajo confidencialidad el registro pormenorizado de las obras recibidas, el
proceso total de dictaminacion de las obras en curso, asi como la comunicacion
oficial con las autoras o los autores y con las evaluadoras expertas o los
evaluadores expertos.

Con respecto a las publicaciones periddicas, cada comité editorial sera responsable
de coordinar su coleccion o publicacion respectiva y contara con la asesoria de la
persona titular de la Jefatura de Produccién Editorial.

Elaborar un informe anual de actividades, que debera entregarse en el mes de
diciembre, que incluya, entre otros aspectos, estadisticas para el analisis de la
produccion editorial, a fin de mantener la calidad de los trabajos y el equilibrio en
sus contenidos.

Mantenerse en comunicacion y colaborar con el Consejo Editorial.

Funciones de la presidenta o el presidente del CEDCBS

a) Convocar y presidir las reuniones del Comité Editorial.

b) Levantar un acta de acuerdos de cada reunion que, previa lectura, sera aprobada
por el comité editorial respectivo en su siguiente reunion.

c) Elaborar el orden del dia de cada reunion.

d) Establecer y mantener la comunicacion con las evaluadoras expertas y los
evaluadores expertos que participen en las obras sometidas a evaluacion.

e) Coordinar al Comité para presentar al Consejo Divisional el informe anual de
actividades.

f)  Propiciar la emision de sus reglas de funcionamiento y hacerlas publicas.

CECB y CECS

Integracion

El CECB y el CECS estaran integrados cada uno por tres personas integrantes del
personal académico de la DCBS y tres personas integrantes del personal académico de
instituciones externas nacionales, latinoamericanas o mundiales, respectivamente.

Funciones

a) Identificar y proponer a las personas evaluadoras de las obras (internas y externas).

b) Acordar el plazo para solicitar a las evaluadoras expertas o evaluadores expertos el
dictamen por escrito de la obra correspondiente.

c) Reemplazar a las evaluadoras expertas o evaluadores expertos, previo aviso, en

caso de que no entreguen su dictaminacion en el tiempo y la forma estipulados.



d) Comunicar al CEDCBS el resultado del proceso de dictaminacién, en el cual se
enviaran los dictamenes de las personas revisoras, asi como los argumentos que
sustenten el dictamen.

e) Mantener bajo confidencialidad el registro pormenorizado, la némina de obras
recibidas, el proceso total de dictaminacién de las obras en curso, asi como la
comunicacion oficial con las autoras o los autores y evaluadoras o evaluadores.

f)  Rendir un informe anual de actividades.

g) Mantenerse en comunicacion y colaborar con el CEDCBS.

COMITES EDITORIALES DE PUBLICACIONES PERIODICAS

Se conformara un comité para cada titulo de publicacion peridédica. Los Comités
Editoriales de Publicaciones Periodicas estaran integrados por al menos cinco personas,
dos de las cuales deberan pertenecer a la UAM-X.

PROGRAMA EDITORIAL DE LA DCBS

La DCBS contara con la Jefatura del Programa Editorial, para la coordinacién logistica y
para llevar a cabo los aspectos técnicos del desarrollo de las fases de planeacion-
presupuestacion-operacién-evaluacion del proceso editorial de las distintas publicaciones
de la Division.

La persona titular de la Jefatura del Programa Editorial, sera nombrada por la persona
titular de la Direccion de la DCBS quien considerara para su nombramiento, que dicha
persona sea calificada en aspectos técnicos de la produccion y distribucion editorial y
que, preferentemente, pertenezca a la comunidad universitaria.

La Jefatura del Programa Editorial se encargara de:

a) Supervisar y dirigir las actividades del disefio, edicion y produccion de las
publicaciones de la DCBS para dar cumplimiento al marco normativo vigente en
materia de produccion editorial.

b) Realizar los tramites necesarios para el cumplimiento de los registros legales
respectivos de cada linea editorial, asi como lo relacionado con los créditos a las
autoras y autores, asi como definir las fichas bibliograficas.

c) Preservary dar congruencia a la imagen de la DCBS.

d) Verificar el uso correcto de los elementos de identificacion institucional como
monograma y logotipo.

e) Observar las disposiciones relativas al depdsito legal, asignacion de numeros
internacionales normalizados, cédigos de barras o cédigo del producto.

f)  En el caso de publicaciones perioddicas, observar que se cumpla lo sefalado en el
Reglamento sobre Publicaciones y Revistas llustradas.

g) Gestionar los tramites relativos a reservas de derechos y pagos de regalias
correspondientes.

h)  Dar seguimiento, previo analisis con el Consejo Editorial, a convenios de edicion y
coedicion entre la Universidad y otras dependencias, instituciones y empresas.



i) Dar seguimiento a los dictamenes de los Comités Editoriales Especializados y
proceder a su gestién hasta la publicacién de la obra.

i) Supervisar que haya homogeneidad en las caracteristicas graficas, tipograficas y
de diagramacion de las publicaciones de la DCBS.

k) Vigilar el cumplimiento de Ila normatividad respectiva y los requisitos
correspondientes por parte de las proveedoras o los proveedores de servicios
editoriales y graficos externas o externos a la Universidad.

) Confeccionar un catalogo general de las publicaciones de la DCBS.

m) Promover la difusion y distribucién de las publicaciones de la DCBS.

n) Proporcionar al Consejo Editorial y comités editoriales informacion sobre la
produccion y distribucion de las publicaciones.

o) Elaborar un informe anual por escrito de sus actividades y presentarlo a la persona
titular de la Direccion de la DCBS.

LINEAS EDITORIALES DE LA DCBS

Las lineas editoriales de libros, publicaciones unitarias y publicaciones periddicas,
deberan ser coherentes con las lineas de estudio de la DCBS. Los materiales impresos
y electrénicos estaran destinados a hacer publicos los resultados del trabajo académico.

Se asegurara que las lineas editoriales correspondan con las funciones sustantivas de la
Universidad, que son la docencia, la investigacion, y la preservacion y difusion de la
cultura.

El Consejo Divisional de Ciencias Biologicas y de la Salud es el érgano encargado de
aprobar la creacion, modificacidn y supresion de las lineas editoriales con la asesoria del
Consejo Editorial de la DCBS.

Las lineas editoriales seran evaluadas cada cuatro afios por el Consejo Divisional de
Ciencias Biologicas y de la Salud. Para esta evaluacion, el CDCBS contara con la
asesoria de expertos en la materia y del Consejo Editorial.

La propuesta de creacion o modificacion de una linea editorial debera incluir:

a) Una justificacion académica que contenga la relacion de la linea editorial propuesta
con la mision, vision, objetivos y metas de la DCBS.

b) La exposicién de su concepto general, contenidos, colecciones o0 secciones segun
el caso, con una explicacion que fundamente que la creacién o modificacion de la
linea propuesta no duplica los contenidos de otra existente, mostrando su vigencia,
pertinencia, importancia y necesidad.

c) El perfil general de su publico y el panorama de su demanda, mostrando su
viabilidad operativa, técnica y financiera.

Las lineas editoriales en la DCBS se clasifican en tres grandes rubros:

a) Libros y materiales unitarios en temas de las Ciencias Bioldgicas.



b) Libros y materiales unitarios en temas de las Ciencias de la Salud.
c) Publicaciones periddicas.

Las lineas editoriales para libros y materiales unitarios comprenderan las colecciones
Académicos y Textos para la Docencia y Divulgacion. Estas colecciones deberan llevar
la indicacion especifica de “DCBS” en un lugar principal en caratulas, portadillas y forros
0 sus equivalentes en publicaciones digitales, con el propdsito de distinguir a la Divisidon
de otras cuyo titulo y otras caracteristicas de edicion, fueran similares.

Coleccion Académicos

Comprende trabajos de alta calidad derivados de la investigacién del personal de la
DCBS en temas de las Ciencias Biologicas y de las Ciencias de la Salud. Se exponen
temas abordados con originalidad y relevancia técnica o cientifica. Son textos unitarios
con estructura de libro que contiene capitulos, apartados o secciones donde se exponen
un conjunto de desarrollos tedricos, reflexiones, analisis y contribuciones de interés
cientifico o humanistico. El contenido sera relativo a areas del conocimiento donde las
autoras o los autores sean expertas y expertos; tendra origen en fuentes primarias o
secundarias o en la reflexion académico-cientifica y contribuira a la comprension y
transformacion de los problemas nacionales. Es deseable un enfoque critico sélido,
sustentado en experiencia empirica, argumentacion logica y literatura relevante. Su
extension minima sera de 100 cuartillas de acuerdo con la convocatoria correspondiente.

Coleccion Textos para la docencia

Son libros que se caracterizan por presentar un conjunto de métodos y procedimientos
con descripcidon detallada para realizar trabajos de campo, técnicas de laboratorio para
el montaje y desarrollo de experimentos o procedimientos de gabinete, con utilidad en
docencia e investigacion. Asimismo, textos con conceptos generales y explicaciones
claras de contenidos de los programas de estudio de la DCBS cuya finalidad sea apoyar
la practica docente. Su organizacion puede ser la de un manual, guia de estudio u otras
formas de material didactico. El publico al cual va dirigido esta constituido principalmente
por el alumnado de los planes de estudio de la DCBS.

Cuando el material se refiera a procesos, métodos y técnicas, se debera incluir material
grafico original e indicaciones precisas inherentes a cada uno de los temas o tdpicos
tratados con el apoyo bibliografico correspondiente.

Puede contener ejercicios, glosarios u otros recursos para reforzar el aprendizaje. Su
extension minima sera de 50 cuartillas, sin contar la bibliografia, de acuerdo la
convocatoria correspondiente.

Colecciéon Divulgacion

Se caracteriza por incluir materiales de calidad concernientes a la preservacion y difusiéon
de la cultura. Estos deberan contener conocimientos generales mediante el uso de un
lenguaje no especializado. Estos materiales pueden incluir experiencias, practicas,



criticas, analisis, casos de estudio u otros. El objetivo es que puedan llegar al publico en
general.

En la convocatoria que se publicara anualmente por el comité editorial respectivo
apareceran las modalidades de cada serie, las instrucciones a las autoras y los autores
con especificaciones acerca de la estructura y caracteristicas de los manuscritos, asi
como la modalidad de evaluacion para las obras propuestas.

PUBLICACIONES PERIODICAS

Para que una publicacion periddica sea considerada dentro de las lineas editoriales de la
DCBS debera cumplir con los siguientes requisitos:

a) Presentar una justificacion debidamente argumentada sobre la pertinencia de su
creacion o continuidad para la DCBS. Dentro de esta justificaciéon debera incluirse
un plan en el que se detalle su estructura, objetivos y factibilidad.

b) Los procesos de revision deberan ser por evaluaciones a doble ciego (peer-review),
por tres revisiones, dos de las cuales deberan ser favorables.

c) Presentar un estudio de mercado que permita evaluar su proyeccién y alcance
nacional, latinoamericano o internacional.

d) Presentar un plan o estrategia financiera para su mantenimiento y continuidad en
donde se evite la publicidad u otras formas de pago por publicar.

e) Presentar un plan de trabajo donde se demuestre que se cuenta con una cartera de
personas revisoras externas adscritas a diversas instituciones nacionales e
internacionales.

f)  Presentar un informe anual con informacién sobre su produccion, publicacion y
distribucion en donde se muestre la vigencia y pertinencia de la publicacién para la
DCBS y el campo de estudio.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos Editoriales de la Division de Ciencias Bioldgicas
y la Salud de la Unidad Xochimilco, entraran en vigor el dia de su aprobacion.

SEGUNDO. Se abrogan los Lineamientos Editoriales aprobados por el Consejo Divisional
de Ciencias Bioldgicas y de la Salud, en la sesion 4/07, celebrada el 8 de marzo de 2007.

TERCERO. Una vez aprobados los presentes Lineamientos, el Consejo Divisional
integrara en la siguiente sesion una Comisién cuyo mandato sera la verificacion del
cumplimiento de estos lineamientos por parte de las publicaciones periddicas: E-Bios;
Sociedades Rurales, Produccién y Medio Ambiente; Salud Problema Nueva Epoca y
Revista de Ciencias Clinicas.
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