
 

Excel 2 

 
Fecha: Del 16 de mayo al 24 de junio de 2016 
 
Horario: En línea. 
 
Lugar: Aula Virtual i 
 
Modalidad: En línea 
 
Duración: 6 semana (40 horas) 
 
Costo: Comunidad UAM $200.00 
Externos $500.00 
 
Objetivo:  
Al término del curso, el participante adquirirá los conocimientos y habilidades que le permitan-aplicar 
algunas de las herramientas relacionadas con el uso de fórmulas, funciones, elaboración de gráficos 
y colaboración con otros usuarios que ofrece la hoja de cálculo Excel 2013 de manera-práctica para 
mejorar su desempeño laboral. 
 
Requisitos:  
Un equipo de cómputo con acceso a Internet, puede ser una PC o Macintosh, desde un procesador 
centrino, con 1 Gb de RAM, que tenga instalado un procesador de texto, un lector de documentos 
PDF, como el Acrobat Reader.) 
 
Temario: 

I. Creación y manipulación de fórmulas 
II. Manejo de contenido de Excel  

III. Presentación de datos  
IV. Colaboración y seguridad  
V. Formato de datos y contenidos 


